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ГОСУДАРСТВЕННОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ  ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

от  18.11.2013 г.   №  1531 

          г.ПСКОВ

О распределении функций и утверждении 

перечня мероприятий по организации подготовки 

и проведения единого государственного 

экзамена на территории Псковской области  

в  2013-2014 учебном  году

На основании Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 28.11.2008 № 362, Порядка проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 11.10.2011 № 2451 и в целях организации подготовки и проведения единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) на территории Псковской области в 2014 году 

П Р И К А З Ы В А Ю:

1.Распределить функции  по  организации подготовки и проведению ЕГЭ в Псковской области в 2013-2014 учебном  году следующим образом:

1.1. Государственное Управление образования Псковской области (далее Управление):

· осуществляет нормативное правовое обеспечение ЕГЭ в пределах своей компетенции;

· формирует состав Государственной экзаменационной комиссии Псковской области (далее – ГЭК); 
· согласует с Рособрнадзором кандидатуры председателя Государственной экзаменационной комиссии Псковской области и председателей предметных комиссий;

· утверждает по согласованию с ГЭК персональный состав предметных комиссий;

· утверждает персональный состав конфликтной комиссии;
· определяет по согласованию с ГЭК места и сроки регистрации на сдачу ЕГЭ;
· определяет по согласованию с ГЭК организационно-территориальную схему проведения ЕГЭ; 

· утверждает по согласованию с ГЭК количество и места расположения пунктов проведения ЕГЭ (далее – ППЭ) и распределение между ними участников ЕГЭ; 

· утверждает по согласованию с ГЭК руководителей ППЭ и состав организаторов ЕГЭ в ППЭ, технических специалистов и ассистентов; 
· оказывает организационно-техническое содействие ГЭК; 

· проводит мероприятия по организации и обеспечению деятельности предметных и конфликтных комиссий Псковской области, а также по подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ;

· обеспечивает работу Государственного бюджетного  учреждения Псковской области  «Центр оценки качества образования» (далее – ЦОКО), Государственного бюджетного  учреждения Псковской области «Региональный центр информационных технологий» (далее – РЦИТ);

· организует работу по обеспечению соблюдения режима информационной безопасности при доставке, хранении, передаче и использовании экзаменационных материалов, относящихся к информации ограниченного доступа, и свидетельств о результатах ЕГЭ, в том числе определяют места хранения экзаменационных материалов и лиц, имеющих к ним доступ, принимают меры по защите КИМ от разглашения содержащейся в них информации;
· организует работу по обеспечению формирования и ведения региональной информационной системы (далее – РИС), включающей сведения об участниках ЕГЭ и о результатах ЕГЭ и внесение сведений в федеральную информационную систему (далее – ФИС);
· организует работу по информированию обучающихся и их родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет по вопросам организации и проведения ЕГЭ, через организации, осуществляющие образовательную деятельность (далее – ОО), и органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, осуществляющих полномочия в сфере образования (далее – МОУО), а также путем взаимодействия со средствами массовой информации, организации работы телефонов «горячей линии» и ведения раздела на официальном сайте и раздела на образовательном портале Псковской области, посвященного вопросам проведения ЕГЭ;

· обеспечивает соблюдение установленных сроков и порядка обработки бланков участников ЕГЭ и проверки ответов на задания экзаменационной работы с развернутым ответом;

· организует работу по обеспечению ознакомления обучающихся и их родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет с полученными ими результатами, в том числе определяет сроки и порядок ознакомления участников ЕГЭ с результатами по каждому общеобразовательному предмету; 

· осуществляет контроль ознакомления обучающихся и их родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет с результатами ЕГЭ в установленные сроки, а также информирования участников ЕГЭ о решениях ГЭК и конфликтной комиссии по вопросам изменения и (или) отмены результатов ЕГЭ;

· организует работу по обеспечению условий организации и проведения ЕГЭ для обучающихся и выпускников прошлых лет с ограниченными возможностями здоровья, с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - индивидуальные особенности) и требований Порядка проведения единого государственного экзамена;

· осуществляет аккредитацию граждан в качестве общественных наблюдателей;

· организует работу по обеспечению оформления и выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ участникам ЕГЭ в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации (далее – Минобрнауки России);

· готовит аналитические отчёты и информационно-аналитические материалы о результатах проведения ЕГЭ на территории области;

· осуществляет контроль хода подготовки и соблюдения порядка проведения ЕГЭ на территории Псковской области;

· осуществляет иные полномочия в рамках обеспечения проведения ЕГЭ в соответствии с нормативными  правовыми актами Минобрнауки России, методическими рекомендациями Рособрнадзора.

1.2.Государственное бюджетное учреждение Псковской области «Центр оценки качества образования»: 

· осуществляет  прием, регистрацию и хранение бланков свидетельств, спецпакетов, возвратных доставочных пакетов, рекомендаций и критериев оценивания части «С» из ФГБУ «Федеральный центр тестирования» (далее – ФЦТ) и тиражирование последних;

· осуществляет выдачу и доставку спецпакетов, возвратных доставочных пакетов, дополнительных бланков в ППЭ (согласно территориально-транспортной схеме), прием экзаменационных материалов из ППЭ и бланков на обработку;

· обрабатывает бланки (производит сканирование бланков, распознавание информации, верификацию распознанной информации);

· осуществляет методическое, техническое и документационное обеспечение работы  предметной и конфликтной комиссий;

· экспортирует  файлы с результатами первичной обработки бланков участников ЕГЭ в ФИС;
· организует и проводит обучение, обеспечивает инструктивными и методическими материалами по вопросам проведения ЕГЭ работников, привлекаемых к организации и проведению ЕГЭ;

· осуществляет выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ представителям МОУО;

· обеспечивает учет, хранение и архивацию материалов и документов ограниченного доступа ЕГЭ, а также их своевременную передачу Управлению и  уничтожение.


1.3.Государственное бюджетное учреждение Псковской области  «Региональный центр информационных технологий»:
· обеспечивает деятельность по эксплуатации РИС и взаимодействию с ФИС в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации;

· обеспечивает техническое функционирование РИС;

· осуществляет автоматизированную обработку информации, содержащейся в РИС;

· обеспечивает доступ к информации, содержащейся в РИС, в установленном порядке;

· обеспечивает защиту информации, содержащейся в РИС;
· обеспечивает информационное и технологическое взаимодействие с ФЦТ и ППЭ на всех этапах;
·  проверяет наличие результатов ЕГЭ в ФИС, проводит их экспорт и передачу для загрузки во внешний сегмент РИС, контролирует наличие двоек; 

· обеспечивает получение с использованием РИС файлов распределения участников и организаторов по аудиториям из ППЭ для их загрузки в РИС;

· осуществляет получение от ППЭ с использованием внешнего сегмента РИС и производит загрузку в ФИС результатов распределения в ППЭ ЕГЭ;
· обеспечивает доработку и адаптацию РИС с учетом изменений технологии ЕГЭ;
· осуществляет техническую поддержку эксплуатации внешнего и внутреннего сегментов РИС, включающей сведения о членах ГЭК, организаторах, экспертах предметных и конфликтной комиссии, участниках ЕГЭ;

· осуществляет установку программного обеспечения, настройку рабочих станций для обработки экзаменационных материалов, а также функционирование программного обеспечения и оборудования, используемого при обработке бланков;
· обеспечивает инструктивными и методическими материалами по вопросам проведения ЕГЭ с использованием РИС специалистов, отвечающих за формирование и ведение базы данных в МОУО, ОО и распределение участников в ППЭ, а также специалистов, осуществляющих первичную обработку данных в ЦОКО, загрузку и получение информации из ФИС;

· обеспечивает соблюдение информационной безопасности при работе с РИС;

· производит регистрацию в федеральной базе свидетельств и организует взаимодействие ФИС и РИС;

· осуществляет печать свидетельств ЕГЭ;

· обеспечивает функционирование Интернет-каналов и защищенных каналов передачи данных СПД ЕГЭ;

· сообщает о результатах ЕГЭ по каждому предмету в ГЭК и Управление;

· осуществляет информационное обеспечение работы ГЭК, Управления, МОУО, ОУ;

· осуществляет технологическое и информационное взаимодействие с ФЦТ и Рособрнадзором.

1.4. Органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, осуществляющие полномочия в сфере образования:

· осуществляют нормативное правовое обеспечение ЕГЭ в пределах своей компетенции;

· формируют предложения в ГЭК о количестве и местах расположения ППЭ, аудиторном фонде, списочном составе уполномоченных представителей ГЭК, руководителей ППЭ и организаторов ЕГЭ в аудиториях;

· направляют заявку о количестве контрольно-измерительных материалов (далее – КИМ) и дополнительных бланков ответов № 2 по каждому предмету ЕГЭ в Управление;

· организуют работу по сбору сведений, необходимых для представления в РИС, и контролирует своевременность и точность заполнения базы данных;

· вносят сведения в РИС в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

· осуществляют контроль полноты и своевременности внесения сведений в РИС общеобразовательными организациями в муниципалитете;

· создают условия для организации и функционирования ППЭ;

· организуют получение и хранение в установленном порядке экзаменационных материалов; 

· обеспечивают доставку спецпакетов, возвратных доставочных пакетов, дополнительных бланков в ППЭ и прием бланков на обработку,  неиспользованных и использованных экзаменационных материалов в ЦОКО;

· обеспечивают  доставку участников к пунктам проведения ЕГЭ;

· организуют своевременное ознакомление обучающихся и их родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет с информацией о сроках и месте проведения ЕГЭ, подачи апелляций, о результатах сдачи ЕГЭ;

· организуют работу по приёму и передаче в конфликтную комиссию апелляций по результатам ЕГЭ и информирование о результатах рассмотрения апелляций;

· принимают в ЦОКО и передают в образовательные учреждения свидетельства о результатах ЕГЭ для оформления;

· оформляют и выдают свидетельства о результатах ЕГЭ;

· направляют на обучение и обучают в пределах своей компетенции руководителей ППЭ, организаторов, операторов РИС и ППЭ, учителей – предметников и других лиц, участвующих в проведении ЕГЭ;

· составляют методические рекомендации  и аналитические  материалы  по   результатам ЕГЭ в муниципалитете.

1.5. Муниципальные и государственные общеобразовательные организации, общеобразовательные организации для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, специальные учебно-воспитательные учреждения для обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением, общеобразовательные организации при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы:

· осуществляет нормативное правовое обеспечение ЕГЭ в пределах своей компетенции;

· направляют своих работников в составы предметных комиссий, конфликтных комиссий, а также в составы руководителей ППЭ и организаторов ЕГЭ в ППЭ;

· информируют обучающихся и их родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе о сроках, месте и порядке подачи апелляций (информация вывешивается на информационных стендах и на сайте образовательного учреждения), а также знакомят с правилами поведения на ЕГЭ под роспись;

· осуществляют в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ЕГЭ на территории Псковской области взаимодействие с МОУО, РЦИТ, ЦОКО, ГЭК;

· предоставляют в МОУО сведения о количестве  участников ЕГЭ по общеобразовательным предметам, по которым они планируют сдавать ЕГЭ обучающиеся, своевременно информирует об изменении количества сдающих по каждому предмету, а также информируют участников ЕГЭ о результатах ЕГЭ в установленные сроки под роспись;

· предоставляют участникам ЕГЭ ведомости для сверки персональных данных  в РИС  под роспись;

· обеспечивают явку на семинары и совещания педагогов, рекомендованных для работы в предметных комиссиях, в качестве организаторов ЕГЭ, операторов ППЭ, руководителей ППЭ;

· оформляют и выдают пропуска/уведомления на ЕГЭ обучающимся, выпускникам прошлых лет под роспись; 

· организуют доставку выпускников в ППЭ;

· принимают и незамедлительно (по факсу или электронной почте) передают в конфликтную комиссию апелляции о несогласии с результатами ЕГЭ;

· оформляют и выдают выпускникам свидетельства о результатах ЕГЭ;

· обеспечивают ведение и хранение документации по выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ;

· незамедлительно сообщают обо всех изменениях в составах организаторов, количестве участников ЕГЭ по предметам, а также участниках, заболевших или пропустивших экзамен в основной период проведения ЕГЭ, в МОУО.  

1.6. Общеобразовательные организации, определенные как пункты проведения экзаменов:
· осуществляют подготовку ППЭ, в сроки и в соответствии с требованиями, определенными в Методических материалах по подготовке и проведению ЕГЭ в пунктах проведения экзамена в 2014 году, утвержденных ФЦТ;

·  обеспечивают автоматизированное проведение ЕГЭ в ППЭ: проводят автоматизированное распределение участников и организаторов ЕГЭ, формируют файл экспорта результатов распределения и сохраняют его на диске в сроки, определенные соответствующими технологическими инструкциями  и регламентами по проведению ЕГЭ в ППЭ;
1.7. Образовательные организации, осуществляющие прием на обучение:

· формируют списки абитуриентов, участвующих в ЕГЭ;

· предоставляют информацию в ППЭ об участниках ЕГЭ для регистрации в РИС;

· создают условия для организации и функционирования ППЭ;

· осуществляют взаимодействие с ФИС/РИС ЕГЭ, обеспечивают автоматизированное проведение ЕГЭ в ППЭ, проводят автоматизированное распределение участников и организаторов ЕГЭ, формируют файл экспорта результатов распределения и загружают его в РИС ЕГЭ в срок, определенный соответствующими технологическими инструкциями  и регламентами по проведению ЕГЭ в ППЭ;

· направляют своих работников в составы предметных комиссий, конфликтных комиссий, а также в составы руководителей ППЭ и организаторов в аудиториях;

· информируют участников ЕГЭ и их родителей (законных представителей) о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций (информация вывешивается на информационном стенде и, при наличии, на сайте образовательного учреждения);

· осуществляют в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ЕГЭ на территории Псковской области взаимодействие с РЦИТ, ЦОКО, ГЭК, Управлением;

· предоставляют в Управление сведения и документы, подтверждающие право  участника ЕГЭ текущего года сдавать экзамены по общеобразовательным предметам в дополнительные сроки, а также об участниках, заболевших или пропустивших экзамен в период проведения ЕГЭ;                

· информируют в установленные сроки участников ЕГЭ о результатах;

· принимают и передают в конфликтную комиссию апелляции о несогласии с результатами ЕГЭ;

· получают в  ЦОКО, оформляют и выдают свидетельства о результатах ЕГЭ;

· направляют на  обучение  по подготовке и проведению ЕГЭ преподавателей;

· составляют  аналитические справки по подготовке и результатам ЕГЭ в вузах, ссузах.

2.Утвердить перечень мероприятий по организации подготовки и проведения единого государственного экзамена на территории Псковской области в 2013-2014 учебном году согласно приложению  к настоящему приказу.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя начальника Государственного управления образования Псковской области Л.П.Ильину.

Начальник управления                                                                        А.В.Седунов

                                                                                                                                                             Приложение к приказу

Государственного управления образования    Псковской области

от «  18» ноября  2013 г. № 1531
ПЕРЕЧЕНЬ МЕРОПРИЯТИЙ

ПО ОРГАНИЗАЦИИ ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА  

НА ТЕРРИТОРИИ ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ В 2014 ГОДУ 

	№ п/п
	Мероприятия
	Установленные сроки проведения и завершения мероприятий
	Ответственные исполнители

	I.
	Этап подготовки и планирования
	сентябрь 2013 –май 2014г.
	

	1.
	Организационное обеспечение ЕГЭ

	1.1.
	Распределение функций  между структурами различного уровня (Государственным Управлением образования Псковской области, муниципальными органами управления образованием, общеобразовательными организациями, организациями среднего и высшего профессионального образования) по подготовке и проведению ЕГЭ в Псковской области в 2014 году
	октябрь - декабрь 2013 г.
	Государственное Управление образования Псковской области (далее – Управление)

	1.2.
	Утверждение плана - графика по подготовке к проведению ЕГЭ на территории  Псковской области в 2014 году
	декабрь 2013 г.
	Управление

	1.3.
	Создание рабочей группы по организации и контролю соблюдения порядка проведения ЕГЭ
	декабрь 2013 г.- январь 2014 г.
	Управление

	1.4.
	Организация взаимодействия с органами правопорядка (полиция) 
	декабрь 2013 г.- февраль 2014 г.
	Управление

	1.5.
	Организация взаимодействия с органами власти, общественными организациями, средствами массовой информации и др.
	весь период
	Управление

	1.6.
	Организация контроля подготовки и проведения ЕГЭ.


	весь период
	Государственная экзаменационная комиссия Псковской области (далее – ГЭК), Управление

	2.
	Ресурсное и финансовое обеспечение ЕГЭ

	2.1.
	Планирование ресурсного и финансового обеспечения ЕГЭ из регионального бюджета. Утверждение сметы расходов  средств регионального бюджета на выполнение работ по обеспечению ЕГЭ 
	сентябрь – декабрь

2013 г.
	 Управление,  ЦОКО, РЦИТ, муниципальные органы управления образованием (далее – МОУО)

	2.2.
	Обеспечение условий для функционирования:
	
	

	2.2.1
	РЦОИ: Государственного бюджетного учреждения Псковской области «Центр оценки качества образования» (далее – ЦОКО) и Государственного бюджетного учреждения Псковской области «Региональный  центр информационных технологий» (далее – РЦИТ), в том числе установки аппаратно-программных средств и сопутствующего оборудования в соответствии с объемом проводимых работ;
	январь – июль 2014 г.
	Управление,  ЦОКО, РЦИТ

	2.2.2
	предметных комиссий;
	январь–июль 
2014 г.
	Управление, ГЭК,  ЦОКО

	2.2.3
	пунктов проведения ЕГЭ (далее – ППЭ);
	апрель–июль  
2014 г.
	МОУО, образовательные организации (далее – ОО)

	2.3.
	Доработка программного обеспечения автоматизации подготовки, проведения и анализа  результатов ЕГЭ,  формирования отчетов.
	25.12.2013 г.-15.01.2014 г.
	Управление, РЦИТ

	3.
	Утверждение нормативных и распорядительных документов Псковской области

	3.1.
	Согласование и представление на утверждение в Управление состава ГЭК 
	декабрь 2013 г. -январь 2014 г.
	Управление

	3.2.
	Согласование и представление на утверждение в Рособрнадзор председателя  ГЭК и председателей предметных комиссий
	январь – февраль 2014 г.
	Управление

	3.3.
	Разработка и утверждение изменений в положения: 

	3.3.1
	о региональной информационной системе 
	до декабря 2014 г.
	Управление, РЦИТ, ЦОКО

	3.3.2
	о государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК);
	январь – февраль 2014 г.
	Управление

	3.3.3
	о предметных комиссиях;
	январь – февраль 2014 г.
	Управление, ГЭК

	3.3.4
	о конфликтной комиссии;
	январь – февраль 2014 г.
	Управление, ГЭК

	3.3.5
	об общественных наблюдателях;
	январь – февраль 2014 г.
	Управление, ГЭК

	3.3.6
	об организации приёма, передачи,  учёта,  хранения и уничтожения материалов и документов  ЕГЭ.
	март 2014 г.
	Управление, ЦОКО, РЦИТ, ГЭК

	3.3.7
	об оплате труда работникам, привлекаемым к организации и проведению единого государственного экзамена
	январь – май  2014г.
	Управление, ЦОКО

	3.3.8
	о порядке присвоения статусов экспертам комиссий по проверке развернутых ответов заданий части “С” единого государственного экзамена
	январь – февраль 2014 г.
	Управление, председатели предметных комиссий, ЦОКО, ПОИПКРО

	3.4.
	Утверждение составов:

	3.4.1
	предметных комиссий;
	до 01.04.2014 г.
	Управление, ГЭК

	3.4.2
	специалистов ЦОКО и РЦИТ, привлеченных к организации и проведению ЕГЭ;
	до 25.12.2013 г.
	Управление

	3.4.3
	руководителей и работников ППЭ (организаторов, ассистентов, технических специалистов); 
	до 11.04.2014 г.
	Управление, ГЭК, МОУО

	3.4.4
	конфликтной комиссии; 
	до 01.04.2014 г.
	Управление, ГЭК

	3.4.5
	ответственных за формирование региональной информационной системы (далее - РИС)  и загрузку данных в ФИС;
	до 28.12.2013 г.
	Управление, РЦИТ, ЦОКО

	3.4.6
	ответственных за внесение сведений  в РИС их полноту, достоверность и актуальность; за обеспечение мер по защите информации, содержащейся в региональной информационной системе, в том числе за регистрацию в реестре операторов информационных систем персональных данных (ИСПдН) Роскомнадзора, а также лиц, имеющих доступ в РИС.
	до 10.01.2014 г.
	МОУО, ОО

	3.5.
	Утверждение:

	3.5.1
	пунктов проведения единого государственного экзамена;
	до 31.03.2014 г.
	ГЭК, Управление  

	3.5.2
	максимального числа сдающих ЕГЭ по каждому ППЭ.
	до 31.03.2014 г.
	ГЭК, Управление  

	3.6.
	Утверждение схем:

	3.6.1
	распределения членов ГЭК, руководителей и организаторов по ППЭ;
	до 15.04.2014 г.
	Управление, ГЭК

	3.6.2
	доставки экзаменационных материалов в ППЭ и заполненных бланков ЕГЭ из ППЭ в ЦОКО;
	до 15.04.2014 г.
	Управление, ГЭК, ЦОКО

	3.6.3
	организационно-территориальной схемы проведения ЕГЭ;
	до 31.03.2014 г.
	ГЭК, Управление, МОУО  

	3.6.4
	распределения по ППЭ участников ЕГЭ по каждому предмету.
	не позднее одного дня до дня экзамена
	Управление, ЦОКО, РЦИТ

	3.7.
	Аккредитация общественных наблюдателей.
	не позднее, чем за 2 недели до даты экзамена или заседания конфликтной комиссии
	Управление, МОУО

	4.
	Информационно-технологическое обеспечение ЕГЭ, мероприятия по формированию региональной информационной системы

	4.1.
	Организация работы по доработки и адаптации РИС с учетом изменений технологии ЕГЭ.
	октябрь 2013 г.–15.01.2014 г.
	Управление, РЦИТ, МОУО

	4.2.
	Организация работ по эксплуатации РИС и взаимодействию с ФИС в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации.
	весь период проведения
	Управление, РЦИТ, МОУО

	4.3.
	Обеспечение соблюдения информационной безопасности при работе с РИС.
	весь период проведения
	РЦИТ

	4.4.
	Регистрация в федеральной базе свидетельств ЕГЭ.
	до 01. 03.2014 г.
	РЦИТ

	4.5.
	Осуществление информационного и технологического взаимодействия с ФЦТ и ППЭ на всех этапах.
	весь период проведения
	РЦИТ

	4.6.
	Организация работы по сбору данных в общеобразовательных учреждениях в соответствии с утвержденным Рособрнадзором форматом и составом файлов ФИС, РИС.
	в соответствии с планом-графиком ФЦТ
	РЦИТ

	4.7.
	Формирование списков членов ГЭК, организаторов, экспертов предметных комиссий, участников ЕГЭ  в РИС.
	до 01. 03.2014 г.
	Управление, РЦИТ, ЦОКО, МОУО, ОУ

	4.8.
	Обеспечение функционирования программного обеспечения и оборудования, используемого при обработке бланков, интернет-каналов и защищенных каналов передачи данных СПДн ЕГЭ.
	весь период проведения
	РЦИТ

	4.9.
	Сбор заявок на количество контрольно-измерительных материалов (далее – КИМ)  по всем дням ЕГЭ.
	до 05.03.2014 г.
	Управление, РЦИТ, МОУО

	4.10.
	Подготовка и направление в Федеральный центр тестирования:

	4.10.1
	заявки на контрольно-измерительные материалы (далее – КИМ);
	до 01.03.2014 г.
	Управление, РЦИТ, МОУО

	4.10.2
	информации об ожидаемом количестве выпускников, которым по решению ГЭК назначается сдача ЕГЭ в резервный день.
	до 16.06.2014 г.
	Управление, ГЭК, ЦОКО, РЦИТ

	4.11.
	Обеспечение формирования и печати пропусков/удостоверений.
	апрель-май 2014 г.
	РЦИТ

	5.
	Организация обучения, подготовки, переподготовки, повышения квалификации работников, привлекаемых к организации и проведению ЕГЭ, а также участников ЕГЭ:

	5.1.
	Участие специалистов в федеральных и межрегиональных совещаниях, научно-методических конференциях по вопросу проведения ЕГЭ в 2014 году
	весь период
	Управление, ИЦОКО, РЦИТ

	5.2.
	Участие в обучающих семинарах, вебинарах, совещаниях:
	по отдельному плану-графику
	Управление, ГЭК, ЦОКО, РЦИТ, МОУО, ОО, Государственное бюджетное образовательное учреждение профессиональной подготовки и повышения квалификации специалистов «Псковский областной институт повышения квалификации работников образования» (далее – ПОИПКРО)

	5.2.1
	руководителей и специалистов  ЦОКО и РЦИТ;
	
	

	5.2.2
	председателей предметных комиссий;
	
	

	5.2.3
	экспертов предметных комиссий, учителей – предметников;
	
	

	5.2.4
	ответственных за проведение ЕГЭ в муниципалитетах;
	
	

	5.2.5
	руководителей и организаторов ППЭ;
	
	

	5.2.6
	технических специалистов, ответственных за заполнение РИС.
	
	

	5.3.
	Организация обучения участников ЕГЭ правилам заполнения бланков и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ;
	до 15.04.2014 г.
	МОУО, ОО

	5.4.
	Проведение пробных экзаменов в форме ЕГЭ. 
	апрель 2014 г.
	МОУО, ОО

	6.
	Обеспечение информирования о проведении ЕГЭ

	6.1.
	Мероприятия по обеспечению информационной поддержки ЕГЭ в СМИ:
	весь период
	Управление, МОУО

	6.1.1
	Подготовка и проведение совещаний по тематике ЕГЭ с участием представителей Управления, образовательных организаций, общественности.
	весь период
	Управление, ГЭК, ОО 

	6.1.2
	Организация взаимодействия с сайтами информационной поддержки: федеральным; региональным; ОО ВПО и СПО.
	весь период
	Управление, ГЭК, ОО ВПО и СПО

	6.2.
	Обеспечение информирования образовательными организациями, участников ЕГЭ и их родителей (законных представителей) о порядке проведения ЕГЭ.
	январь - апрель 
2014 г.
	Управление, ГЭК,  ЦОКО, МОУО, ОО

	6.3.
	Обеспечение  ППЭ нормативными правовыми актами и инструктивно-методическими материалами федерального и регионального уровней по технологии и порядку проведения ЕГЭ.
	февраль - апрель 2014 г.
	Управление, ГЭК, ЦОКО, РЦИТ, МОУО

	6.4.
	Организация информирования на сайте Управления и образовательном портале Псковской области о порядке проведения ЕГЭ.
	весь период
	 ОО, ОО ВПО и СПО

	6.5.
	Организация информирования на сайтах и стендах образовательных организаций для выпускников и поступающих в ОО ВПО и СПО. 
	весь период
	 МОУО, ОО, ОО ВПО и СПО

	6.6.
	Издание методических, информационных и справочных материалов.
	весь период
	Управление, РЦИТ, ЦОКО

	6.7.
	Информирование о результатах ЕГЭ на портале pskovedu.ru, участие в апробации «Результаты ЕГЭ в Интернет».
	апрель – июль 2014 г.
	РЦИТ

	6.8.
	Издание информационно-аналитических материалов по результатам ЕГЭ
	август 2014 г.
	ЦОКО, РЦИТ

	II.
	Этап проведения
	апрель - июль
2014 г.
	

	1.
	Реализация технологии проведения ЕГЭ

	1.1.
	Организация тиражирования и выдачи выпускникам пропусков/уведомлений, ознакомления с инструкциями, правилами заполнения бланков ЕГЭ.
	до 15.05.2014 г.
	 Управление, МОУО, ОО

	1.2.
	Прием, регистрация и хранение (до выдачи) экзаменационных материалов ЕГЭ;
	апрель - июль

2014 г.
	Управление, ЦОКО



	1.3.
	Предоставление сведений о распределении участников ЕГЭ по ППЭ по всем дням экзамена для утверждения ГЭК в Управление, экспорт файлов в ФИС.
	не позднее суток до дня экзамена
	РЦИТ

	1.4.
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному Рособрнадзором:


	апрель – июль
2014 г.
	Управление, ГЭК,  ЦОКО, РЦИТ, МОУО, ОО

	1.4.2
	осуществление  приема бланков свидетельств ЕГЭ, спецпакетов, возвратных доставочных пакетов, дополнительных бланков из ФГБНУ «Федеральный центр тестирования» (далее – ФЦТ), доставки материалов на обработку из ППЭ;
	апрель, май – июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.3
	обработка бланков (сканирование бланков, распознавание информации, верификация распознанной информации);
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.4
	организация работ  с предметными комиссиями;
	апрель, май – июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.5
	получение из ФЦТ рекомендаций и критериев оценивания части «С» и тиражирование их;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.6
	назначение экспертам бланков-копий;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.7
	формирование рабочих комплектов и  доставка их  на проверку экспертам;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.8
	получение  результатов  проверки предметных комиссий, проведение  анализа и назначение  бланков-копий  на третью проверку;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.9
	экспортирование  файлов с ответами участников ЕГЭ в ФИС;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.10
	осуществление приема апелляций из Управления;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.11
	обеспечение работы конфликтной комиссии копиями бланков апеллянтов, листами распознавания и протоколами;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.12
	оформление протоколов конфликтной комиссии и архивация  документов ограниченного доступа;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО

	1.4.13
	осуществление  сверки  и  корректировки  регистрационных  данных    РИС и федеральной информационной системы (далее - ФИС) выпускников  и  абитуриентов;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	РЦИТ

	1.4.14
	загрузка файлов распределения организаторов и участников по аудиториям ППЭ в ФИС;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	РЦИТ

	1.4.15
	осуществление загрузки (экспорт файлов) протоколов проверки, включая протоколы, полученные после апелляции с результатами первичной обработки бланков участников ЕГЭ в ФИС;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	ЦОКО, РЦИТ

	1.4.16
	обеспечивает получение с использованием РИС файлов распределения участников и организаторов по аудиториям из ППЭ для их загрузки в РИС;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	РЦИТ

	1.4.17
	обеспечивает получение от ППЭ с использованием внешнего сегмента РИС и производит загрузку в ФИЗ результатов распределения в ППЭ; 
	апрель, май - июнь 2014 г.
	РЦИТ

	1.4.18
	проверяет наличие результаты ЕГЭ в ФИС, проводит их экспорт и передачу для загрузки во внешний сегмент РИС, контролирует наличие двоек;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	РЦИТ

	1.4.19
	обеспечивает хранение и архивацию материалов и документов ограниченного доступа ЕГЭ, а также их своевременное уничтожение.
	апрель, май - июнь 2014 г.
	РЦИТ

	1.4.20
	проведение технического обслуживания аппаратно-программных комплексов  TestReader, Files EGE, Office EGE;
	апрель, май - июнь 2014 г.
	РЦИТ

	1.4.21
	осуществление технической поддержки и печать свидетельств ЕГЭ; 
	май - июнь 2014 г.
	РЦИТ

	1.4.22
	предоставление информации ГЭК и Управлению о результатах ЕГЭ по каждому предмету.
	апрель, май - июнь 2014 г. в день  получения результатов
	РЦИТ

	1.5.
	Подготовка отчета по проведению ЕГЭ текущего года и предложений на следующий год
	август 2014 г.
	Управление, ЦОКО, РЦИТ, МОУО

	1.6.
	Формирование отчетов об участниках ЕГЭ, результатах ЕГЭ по каждому предмету.
	апрель – июль

2014 г.
	РЦИТ

	2.
	Контроль соблюдения порядка проведения ЕГЭ

	2.1.
	Контроль соблюдения процедуры  проведения ЕГЭ.
	апрель-июль 
2014 г.
	ГЭК, Управление, общественные наблюдатели

	2.2.
	Контроль соблюдения процедуры обработки материалов ЕГЭ и организации оценивания ответов на задания с развернутым ответом.
	апрель-июль 
2014 г.
	ГЭК, Управление, общественные наблюдатели

	2.3.
	Контроль организации доставки, передачи, хранения экзаменационных материалов ЕГЭ.
	по срокам в течение 2014 г.
	ГЭК, Управление, общественные наблюдатели

	2.4.
	Контроль соблюдения режима информационной безопасности в ППЭ,  предметными комиссиями, конфликтной комиссией.
	апрель-июль 
2014 г.
	ГЭК, Управление, общественные наблюдатели

	3.
	Организация выдачи результатов ЕГЭ и свидетельств о результатах ЕГЭ

	3.1.
	Утверждение протоколов ФЦТ о результатах ЕГЭ по каждому предмету и организация оповещения об утвержденных результатах ЕГЭ:

выпускников текущего года - в общеобразовательных учреждениях;

выпускников прошлых лет и выпускников начального и среднего профессионального образования - в  МОУО, ППЭ.
	до 25.06.2014 г.
	ГЭК, Управление, ЦОКО, РЦИТ, МОУО, ОО

	3.2.
	Печать свидетельств.
	до 30.06.2014 г.
	РЦИТ

	3.3.
	Организация (в соответствии с инструкцией о порядке оформления, выдачи и учета свидетельств о результатах ЕГЭ) оформления и выдачи  выпускникам (поступающим) свидетельств о результатах ЕГЭ.
	до 30.06.2014 г.
	Управление,  ЦОКО, РЦИТ, МОУО, ОО

	4.
	Организация мероприятий по проведению ЕГЭ в дополнительный период

	4.1.
	По взаимодействию приемных комиссий ОО ВПО и СПО с ЦОКО и РЦИТ:

- обучение ответственных за проведение ЕГЭ в ОО ВПО и СПО, руководителей ППЭ и организаторов в аудиториях, операторов ППЭ;

- сбор и передача данных о поступающих в ОО ВПО и СПО;

- сбор и передача данных об аудиторном фонде;

- передача в ОО ВПО и СПО материалов и документов, необходимых для подготовки и проведения ЕГЭ,  и информирование поступающих о порядке проведения ЕГЭ и др.
	до начала приема документов в ОО ВПО и СПО
	Управление, ЦОКО, РЦИТ



	4.2.
	Организация выдачи пропусков/уведомлений установленной формы участникам ЕГЭ.
	не позднее, чем за день до дня экзамена
	ППЭ, ОО ВПО и СПО

	4.3.
	Обеспечение ознакомления с правилами заполнения бланков и инструкциями для участников ЕГЭ приемных комиссий ОО ВПО и СПО, участвующих в ЕГЭ.
	до начала приема документов в ОО ВПО и СПО
	Управление,  ЦОКО, ОО

	4.4.
	Подготовка и направление в ФЦТ заявки на КИМ.
	до 20.06.2014 г.
	Управление,  ЦОКО, РЦИТ, ОО ВПО и СПО

	4.5.
	Утверждение:

- мест расположения ППЭ;

- максимального числа сдающих ЕГЭ в ППЭ;

- руководителей ППЭ и организаторов, ассистентов, технических специалистов ППЭ.
	до 01.07.2014 г.
	Управление, ГЭК

	4.6.
	Предоставление сведений о распределении участников ЕГЭ по ППЭ по всем дням экзамена для утверждения ГЭК в Управление, экспорт файлов в ФИС.
	не позднее, чем за день до дня экзамена
	РЦИТ

	4.7.
	Определение и утверждение порядка, сроков и транспортных схем доставки экзаменационных материалов в ППЭ и заполненных бланков ЕГЭ из ППЭ в  ЦОКО.
	до 01.07.2014 г.
	ГЭК,  Управление, ЦОКО, ОО

	4.8.
	Распределение членов ГЭК по ППЭ и предметным комиссиям.
	до 05.07.2043 г.
	ГЭК, Управление

	4.9.
	Проведение ЕГЭ по  расписанию, утвержденному Рособрнадзором: 
	июль 2014 г.
	Управление,  ЦОКО, РЦИТ

	4.9.1
	получение спецпакетов из ФГБУ «Федеральный центр тестирования», доставка экзаменационных  материалов на обработку из ППЭ;
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.2
	формирование списков абитуриентов, участвующих в ЕГЭ; 
	июль 2014 г.
	ОО ВПО

	4.9.3
	предоставление информации в ППЭ об участниках ЕГЭ для регистрации в РИС;
	июль 2014 г.
	ОО ВПО

	4.9.4
	создают условия для организации и функционирования ППЭ;
	июль 2014 г.
	ОО ППЭ

	4.9.5
	осуществление  сверки  и  корректировки  регистрационных  данных  РИС и ФИС  выпускников  и  абитуриентов;
	июль 2014 г.
	ОО ВПО

	4.9.6
	осуществляют взаимодействие с ФИС/РИС ЕГЭ, обеспечивают автоматизированное распределение участников и организаторов ЕГЭ,
	июль 2014 г.
	РЦИТ,  ОО ППЭ

	4.9.7
	загрузка файлов распределения участников и организаторов по аудиториям в ФИС;
	июль 2014 г.
	РЦИТ, ОО ППЭ

	4.9.8
	обработка бланков (сканирование бланков, распознавание информации, верификацию распознанной информации);
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.9
	организация работы  предметных комиссий;
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.10
	получение из ФЦТ рекомендаций и критериев оценивания части «С» и тиражирование их;
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.11
	назначение экспертам бланков-копий;
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.12
	формирование рабочих комплектов и  доставка их  на проверку экспертам;
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.13
	получение  результатов  проверки от предметных комиссий, проведение  анализа и назначение  бланков-копий  на третью проверку;
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.14
	экспорт  файлов с ответами участников ЕГЭ в ФИС;
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.15
	прием апелляций из Управления;
	июль 2014 г.
	ЦОКО

	4.9.16
	обеспечение работы конфликтной комиссии копиями бланков апеллянтов, листами распознавания и протоколами;
	июль 2014г.
	ЦОКО

	4.9.17
	оформление протоколов конфликтной комиссии, архивация  документов ограниченного доступа;
	июль 2014 г.


	ЦОКО

	4.9.18
	осуществление загрузки протоколов проверки, включая протоколы, полученные после апелляции, передача данных в ФЦТ;
	июль 2014 г.
	ЦОКО, РЦИТ

	4.9.19
	проведение технического обслуживания аппаратно-программных  комплексов  TestReader, , Files EGE, Office EGE;
	июль 2014 г.
	РЦИТ

	4.9.20
	осуществление организационного, технического и методического сопровождения вступительных испытаний в ОО ВПО и СПО в форме ЕГЭ;
	июль 2014 г.
	РЦИТ

	4.9.21
	осуществление регистрации в ФБС и организация взаимодействия ФИС и РИС;
	июль 2014 г.
	РЦИТ

	4.9.22
	обеспечение функционирования Интернет-каналов и защищенных каналов передачи данных СПДн ЕГЭ;
	июль 2014 г.
	РЦИТ

	4.9.23
	обеспечение информационной безопасности при проведении ЕГЭ;
	июль 2014 г.
	РЦИТ

	4.9.24
	осуществление технической поддержки и печать свидетельств ЕГЭ;
	июль 2014 г.
	РЦИТ

	4.9.25
	предоставление информации  ГЭК о результатах ЕГЭ по каждому предмету.
	июль 2014 г. в день получения результатов
	РЦИТ



	4.10.
	Подготовка отчета по проведению ЕГЭ в дополнительный период в текущем году и предложений на следующий год
	июль - август 
2014 г.
	Управление, ЦОКО, РЦИТ, ОО ВПО и СПО

	4.11.
	Контроль хода проведения экзамена и оперативное решение вопросов, возникающих в ППЭ, ЦОКО, предметных и конфликтных комиссиях.
	весь период
	ГЭК, Управление, общественные наблюдатели

	4.12.
	Утверждение протоколов ФЦТ о результатах ЕГЭ по каждому предмету и организация оповещения поступающих об утвержденных результатах ЕГЭ.
	до 01.08.2014 г.
	ГЭК, Управление, РЦИТ, ЦОКО, ОО ВПО и СПО

	4.13.
	Печать свидетельств.
	до 25.07.2014 г.
	РЦИТ

	4.14.
	Организация оформления и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ поступающим.
	до 25.07.2014 г.
	Управление, ЦОКО, РЦИТ, ОО ВПО и СПО

	4.15.
	Передача в ФИС информации о зачислении в ОО ВПО и СПО.
	август 2014 г.
	ОО ВПО и СПО, РЦИТ

	5.
	Организация и проведение мониторинга ЕГЭ

	5.1.
	Осуществление мониторинга организации и проведения ЕГЭ в федеральной системе Мониторинг ЕГЭ.
	январь - июль 
2014 г.
	Управление, РЦИТ, ЦОКО

	III.
	Этап анализа и выработки предложений
	июль-август
	

	1.
	Подготовка и предоставление:

	1.1.
	отчета о проведении ЕГЭ  в Рособрнадзор;
	август 2014 г.
	ГЭК, Управление, РЦИТ, ЦОКО

	1.2.
	итоговых отчетов о результатах работы предметных комиссий в ГЭК;
	апрель–июль 
2014 г.
	председатели предметных комиссий 

	1.3.
	итоговых протоколов о рассмотрении апелляций конфликтной комиссией в ГЭК, ЦОКО;
	май–июнь 2014 г.;

июль 2014 г.
	конфликтная  комиссия

	1.4.
	информации о результатах и итогах проведения ЕГЭ;  
	август – сентябрь 2014 г.
	Управление, ЦОКО, РЦИТ

	1.5.
	информации об итогах зачисления, замечаниях по проведению ЕГЭ и предложениях по совершенствованию процедуры ЕГЭ  в Рособрнадзор.
	август–сентябрь

2014 г.
	ОО ВПО и СПО

	Подготовка и представление в Рособрнадзор сводного аналитического отчета и предложений по совершенствованию проведения ЕГЭ 
	август 2014 г.
	Управление, РЦИТ, ЦОКО
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